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Para el Curador Urbano No. 2 de Santa Marta, saliente, en cumplimiento de la INSTRUCCION
ADMINISTRATIVA No. 03 - junio 03 de 2021 de la Superintendencia de Notariado y Registro,
es muy importante cumplir con los parametros de la misma, establecidos para hacer mas eficaz
y eficiente el proceso de empalme del cargo de Curador Urbano No 2, por lo anterior se presenta
el siguiente diagndstico de fondo documental y propuesta de plan de mejoramiento.

Esto igualmente permitirda evaluar las condiciones que permitan la conservacion,
mantenimiento y control de la informacién que custodia; los cuales son fuente de conocimiento
y memoria histérica; buscando alcanzar el objetivo de satisfacer las necesidades de informacion
de los usuarios internos y externos de manera rapida eficiente y oportuna.

Teniendo en cuenta el empalme que se debe realizar, se hace necesario el diagnostico de los
FONDOS DOCUMENTALES ACUMULADOS que permita identificar el estado de los
documentos, organizacién, principios, procesos y procedimientos archivisticos para poder
formular las estrategias, planeacién y técnicas archivisticas que permitan la transferencia de los
mismos de manera eficiente y oportuna, el mejoramiento de las condiciones de los archivos y
salvaguardar de manera integral el patrimonio documental, mediante conservacion preventiva.

La metodologia que se utilizd para determinar el estado de conservacion de los bienes
documentales se fundamenta en el analisis pormenorizado de 2 grandes bloques tematicos: la
identificacion de la entidad y del archivo, y las caracteristicas que posee la documentacion punto
en el cual se incluyen el inventario, medios de organizacion.

OBJETIVO GENERAL

Proporcionar una herramienta para reconocer y evaluar las diferentes variables que inciden en
la preservacién, desde una perspectiva integral, teniendo en cuenta sus especificidades pues
se evalla el estado de conservacion por medio del deterioro presente en los documentos.

Objetivos Especificos

1. ldentificar la infraestructura fisica.

2. Identificar la clasificacién, ordenacién y descripcion de los documentos.

3. Identificar riesgos ambientales.

4. I|dentificar las unidades de conservacién en que se encuentran los documentos y
mobiliario utilizado para tal fin
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DIAGNOSTICO

La curaduria Urbana No. 2 de Santa Marta fue creada en el afio 2002 a cargo de la Arquitecta
Sara Uribe Salas, ubicada en la carrera 4 No. 18-02 en el Centro Histdrico, teléfono 4309902
celular 301-5453876 y Correo electronico:

info@curaduriaurbana2smta.com curaduriados.santamarta@supernotariado.gov.co.

En la actualidad se encuentra a cargo del Ingeniero Civil Alberto De Lugue Palencia, bajo la
figura de provisional, el ingeniero es egresado de la Universidad del Norte y Especialista en
Derecho Urbano Universidad Externado de Colombia.

Mision

La misién de la Curaduria Urbana 2 de Santa Marta, es garantizar que los proyectos sometidos
a nuestra consideracién para estudio, tramite y expedicién de licencias, cumplan con las
reglamentaciones urbanisticas, ambientales y de sismo-resistencia vigentes en el Distrito de
Santa Marta y a través de ello contribuir a la construccién de una ciudad con alta calidad urbana
y ambiental.

Vision

La Curaduria Urbana N° 2 busca transformarse en un elemento estratégico del desarrollo
urbanistico del Distrito de Santa Marta, a través de la idoneidad de sus actuaciones, la
efectividad y transparencia en los procesos, un excelente servicio al ciudadano y al inversionista,
respaldado por un equipo profesional competente y una infraestructura fisica y tecnologica
acorde a las expectativas y retos de la ciudad.

Organigrama
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Administracion del Archivo

La parte operativa del archivo se encuentra a cargo del sefior JAVIER NARANJO quien se
dedica a tiempo completo de su custodia y guarda de la informacion.

En el organigrama el area de archivo esta adscrita a la oficina del curador y se evidencia:

Tabla de Retencion Documental construida pendiente de implementar.
Organigrama codificado construido pendiente de implementar.

Cuadro de Clasificacion construido pendiente de implementar.
Servicios de consulta y préstamo de documentos.

Se realizé capacitacion archivistica tedrico-practica

Il el

1. Infraestructura Fisica

La infraestructura fisica destinada al area de archivo cuenta con la amplitud suficiente, su
sistema de iluminacion es claro y las condiciones ambientales del archivo principal son
adecuadas, cuenta con 2 depdsitos de archivos que actualmente son suficientes con el volumen
documental que se ha acumulado desde el inicio de la figura del Curador Urbano en el Distrito
de Santa Marta.

Caracteristicas de la Documentacion descripcion cualitativa y cuantitativa

e Almacenamiento

El mobiliario en que se encuentras las cajas cumple con los parametros para tal fin.

e Unidades de Conservacion

Las cajas en que se encuentra la informacion estan en un estado aceptables y cajas,
actualmente cuenta con carpetas estipuladas para tal fin.

Se evidencia expedientes con licencias de fechas extremas del 2015 al 2021
en 450 cajas equivalentes aproximadamente a 112 metros lineales.
Expedientes Desistidos 50 metros lineales aproximadamente de fecha entre 2015 al 2021.

Expedientes historicos previos a julio de 2015, se evidencian un total de 45 cajas que
corresponden a los afios 2013 y 2014. .




2. Aspectos Archivisticos
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Se evidencia organizacién documental (Clasificar, Ordenar y Describir), principios de orden
de procedencia y orden original, lista de chequeo, se requiere adoptar planes de limpieza y
fumigacién contra insectos y roedores que tengan la frecuencia necesaria para prevenir
infestaciones.

PROPUESTA

Teniendo en cuenta el diagnostico de archivo se plantea como propuesta de mejoramiento lo
siguiente:

1. Elaborar plan de limpieza adecuada y permanente en los depositos y estanterias;
fumigacion semestral contra roedores, mosquitos, comejenes.

COMPROMISO DE GESTION DE ENTREGA A LA ALCALDIA DISTRITAL DE LOS FONDOS
ACUMULADOS.

El curador urbano saliente, manifiesta que, en relacién con el compromiso de gestion de entrega
a la alcaldia distrital de los fondos acumulados, dicha labor se viene realizando de forma
periddica segun se relaciona a continuacion:

El proceso de transferencia a la Alcaldia Distrital de Santa Marta, se viene realizando pese a
los obstaculos presentados con dicho ente territorial que, ha manifestado su renuencia a recibir
el volumen documental, por no contar con las condiciones y espacio necesario para garantizar
la salvaguarda de los expedientes.

En tal sentido el compromiso de transferencia de aquellos fondos acumulados en un plazo de 6
meses, como lo sefala la instructiva resulta razonable, sin embargo, se aclara que el mismo no
depende unicamente de la voluntad del Curador Urbano, sino que se necesita tener el concurso
de la Alcaldia Distrital de Santa Marta. Por lo anterior se propone que en caso que el plazo de
6 meses no resulte suficiente, se contintie con el proceso de transferencia por el curador
entrante, sin perjudicar el normal desarrollo de la funcién plblica que desempena.
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Atentamente,




