
Categoría Descripción Idioma
Medio de 

Conservación 
o Soporte

Formato Responsable Fecha
Periocidad de 

publicación

Ubicación en 
el sitio

web 
URL

1,1
Misión y visión, funciones y 
deberes

De acuerdo con la normativa que le aplique y las 
definiciones internas, incluyendo norma de creación 
y sus modificaciones.

Español Magnético HTML
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/mision-
y-vision/

1.2 Estructura orgánica

Incluirá, de manera legible, la descripción de la 
estructura orgánica, y la información de las divisiones 
o dependencias, extensiones y al menos un correo 
electrónico de los mismos, informando los nombres, 
apellido y cargo de la persona que sea responsable 
de la respectiva área.

Español Magnético HTML
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/organi
grama/

1.3
Mapas y Cartas descriptivas 
de los procesos

Se deberán informar los procesos y procedimientos 
aplicables para la toma de decisiones conforme 
con sus competencias.

Español Magnético HTML
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/mapa
s-y-cartas-descriptivas-de-los-procesos/

1.4

Directorio Institucional 
incluyendo sedes, oficinas, 
sucursales, o regionales, y 
dependencias:

Incluir la información de contacto, ubicación física 
(Nombre de la sede (si aplica), dirección incluyendo 
el departamento (si aplica) y municipio o distrito (en 
caso que aplique se deberá indicar el nombre del 
corregimiento), horarios y días de atención al 

Español Magnético HTML
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
Atención Y 

Servicios a la 
Ciudadanía

https://curaduriaurbana2smta.com/canal
es-de-atencion/

1.5

Directorio de 
agremiaciones o 
asociaciones en las que 
participe

El sujeto obligado deberá informar los gremios o 
asociaciones en las que participe como asociado, 
para lo cual, deberá publicar el enlace al sitio
web.

Español Magnético HTML
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/direct
orio-de-agremiaciones-asociaciones-y-
otros-grupos-de-interes/

1.8
Servicio al público, normas, 
formularios y protocolos de 
atención

Servicio al público, normas, formularios y protocolos 
de atención

Español Magnético HTML
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
Atención Y 

Servicios a la 
Ciudadanía

https://curaduriaurbana2smta.com/requisi
tos-y-formularios/

1,9

Procedimientos que se 
siguen para
tomar decisiones en las 
diferentes áreas

Procedimientos que se siguen para tomar decisiones 
en las diferentes áreas

Español Magnético HTML
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/wp-
content/uploads/2023/08/FLUJO-
EXPEDICION-LICENCIAS.pdf

1.10

Mecanismo de 
presentación directa de 
solicitudes, quejas y 
reclamos a disposición del 
público en relación con 
acciones u omisiones del 

Mecanismo de presentación directa de solicitudes, 
quejas y reclamos a disposición del público en 
relación con acciones u omisiones del sujeto 
obligado.

Español
Magnético y 

Físico
HTML

Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/pqrsdf
/

1.12
Información sobre 
decisiones que puede 
afectar al público

Publicar el contenido de toda decisión y/o política 
que haya adoptado y afecte al público, junto con 
sus fundamentos e interpretación.

Español
Magnético y 

Físico
Word 

Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/consul
tas/

1.13
Entes y autoridades que lo 
vigilan

Indicar entes y/o autoridades que lo vigilan o 
supervisan. Se debe incluir: nombre de la entidad, 
dirección, teléfono, email, enlace al sitio web del 
ente o autoridad, e igualmente, informar tipo de 
control (fiscal, social,
político, regulatorio, etc.)

Español Magnético HTML
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/entes-
y-autoridades-que-lo-vigilan/

2,1
Normativa que regula la 
Entidad

Normas generales y reglamentarias, políticas, 
lineamientos o manuales. Español Magnético

HTML Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/tabla-
de-expensas-y-normatividad/

2,1,1
Leyes De acuerdo con las leyes que le apliquen.

Español Magnético
HTML Curador 

Urbano
2023

Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/tabla-de-
expensas-y-normatividad/

2,1,2
Decreto Único 
Reglamentario

De acuerdo con el decreto único reglamentario (si 
aplica)

Español Magnético
HTML Curador 

Urbano
2023

Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/tabla-de-
expensas-y-normatividad/

2.1.3 Normativa aplicable
decretos, resoluciones, circulares, directivas 
presidenciales, actos administrativos, autos o fallos 
judiciales que le apliquen (siempre que sea 

Español Magnético
HTML Curador 

Urbano
2023

Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/tabla-
de-expensas-y-normatividad/

2.1.4
Vínculo al Diario o Gaceta 
Oficial

Todas las entidades de los niveles nacional, territorial 
y autónomos, deberán incluir el vínculo al Diario 
Oficial, y para el caso de entidades territoriales, se 

Español Magnético
HTML Curador 

Urbano
2023

Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/tabla-
de-expensas-y-normatividad/
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Subcategoria

Información 
de la entidad



2.1.5
Políticas, lineamientos y 
manuales

Cada sujeto obligado deberá publicar sus políticas, 
lineamientos y manuales, tales como, según le 
aplique:
(a) Políticas y lineamientos sectoriales;
(b) Manuales;
(c) otros lineamientos y manuales que le aplique.

Español Magnético

HTML

Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/tabla-
de-expensas-y-normatividad/

2.2.
Búsqueda de normas

Español Magnético
HTML Curador 

Urbano
2023

Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/norma
tiva/

2.2.1

Sistema Único de 
Información Normativa
– SUIN

Se deben publicar todas aquellas desiciones y/o 
politicas que afectan a los
usuarios externos, tales como la resolución de costo 
de reproducción y Tarifas.

Español Magnético

HTML
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/norma
tiva/

4.5
Informes de empalme Publicar el informe de empalme del representante 

legal, y los ordenadores del gasto, cuando se den 
cambios de los mismos.

Español Físico
Word- Excel- 
PDF

Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/inform
es-de-empalme/

4.6

Informes a organismos de
inspección, vigilancia y 
control 

Informes obligatorios ante las distintas autoridades 
de Inspección, Vigilancia y Control

Español Magnético
Word-Excel-
PDF

Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/inform
es-a-organismos-de-inspeccion-vigilancia-

y-control/

4.6 Planes de mejoramiento

Publicar los Planes de Mejoramiento vigentes 
exigidos por los entes de control o auditoría externos 
o internos. De acuerdo con los hallazgos realizados 
por el respectivo organismo de control, los planes de 
mejoramiento se deben publicar de acuerdo con la 

Español
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/planes-
de-mejoramiento/

4.7
Otros informes y/o 
consultas a bases de datos 
o sistemas de
información, conforme le 

Informes ante otras entidades Español Magnético
Word-Excel-
PDF

Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/inform
es-a-organismos-de-inspeccion-vigilancia-

y-control/

4,10
Informes trimestrales sobre 
acceso a información, 
quejas y reclamos.

Publicar el informe, en materia de seguimiento sobre 
las quejas y reclamos, conforme con lo establecido 
en el artículo 54 de la Ley 190 de 1995 y al que hace 
referencia el decreto reglamentario 2641 del 2012.  
Así mismo, respecto de las solicitudes de acceso a la 
información se  debe reportar específicamente lo 
siguiente: número de solicitudes recibidas, número 
de solicitudes que fueron trasladadas a otra entidad, 
tiempo de respuesta a cada solicitud, número de 
solicitudes en las que se negó el acceso a la 
información.

Español Magnético

Excel

Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/segui
miento-pqrsdf/

5.1.1
Normatividad que sustenta 
el trámite.

Normatividad que sustenta el trámite
Español Magnético

HTML Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/tabla-
de-expensas-y-normatividad/

5.1.2 Procesos Español Magnético

Excel-PDF
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/wp-
content/uploads/2023/08/FLUJO-

EXPEDICION-LICENCIAS.pdf

5.1.3 Costos asociados Español Magnético

PDF
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/wp-
content/uploads/2023/08/TABLA-DE-

EXPENSAS-2023.pdf

5.1.4
Formatos y/o formularios 
asociados

Formatos y Formularios asociados
Español Magnético

Excel- PDF Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/requisi
tos-y-formularios/

6.1.1
Descripción General del 
Menú Participa Español Magnético

HTML Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
Participa

https://curaduriaurbana2smta.com/partici
pa/

6.1.2

Publicar la información 
sobre los mecanismos, 
espacios o instancias del 
Menú Participa

Español Magnético

HTML
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
Participa

https://curaduriaurbana2smta.com/partici
pa/

6.1.3
Publicar la Estrategia de 
participación ciudadana Español Magnético

HTML Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
Participa

https://curaduriaurbana2smta.com/partici
pa/

6.2.1
Diagnóstico e identificación 
de problemas Español Magnético

HTML Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
Participa

https://curaduriaurbana2smta.com/diagn
ostico-e-identificacion-de-problemas/

6.2.2
Consulta Ciudadana

Español Magnético
PDF Curador 

Urbano
2023

Cuando haya 
modficaciones

Menú 
Participa

https://curaduriaurbana2smta.com//tabla-
de-expensas-y-normatividad/

6.2.3
Colaboración e innovación

Español Magnético
HTML Curador 

Urbano
2023

Cuando haya 
modficaciones

Menú 
Participa

https://curaduriaurbana2smta.com/partici
pa/

7.1.1
 Registros de activos de 
información

Registro de Activos de la Información

Español Magnético

Excel
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/wp-
content/uploads/2023/08/REGISTRO-DE-

ACTIVOS-DE-INFORMACION.pdf

Trámites

Participa

Planeación, 
Presupuesto e 
Informes

Normatividad



7.1.2
Índice de información 
clasificada y reservada

Registro de Información Clasificada o Reservada
Español Magnético

Excel Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/wp-
content/uploads/2023/08/INDICE-DE-

7.1.3
Esquema de publicación 
de la información

Esquema de Publicación de la Información
Español Magnético

Excel Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/esque
ma-de-publicacion-de-la-informacion/

7.1.4
Programa de gestión 
documental

Programa de Gestión Documental

Español Magnético

Word
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/wp-
content/uploads/2023/08/PROGRAMA-DE-

GESTION-DOCUMENTAL.pdf

7.1.5
 Tablas de retención 
documental

Tablas de Retención Documental

Español Magnético

Excel
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/wp-
content/uploads/2023/08/TABLA-

CURADOR.pdf

7,2 Sección de Datos Abiertos
Datos abiertos

Español Magnético
HTML Curador 

Urbano
2023

Cuando haya 
modficaciones

Menú 
transparencia

https://curaduriaurbana2smta.com/datos-
abiertos/

8.1

 Información para niños, 
niñas y adolescentes

Cada entidad deberá identificar la información 
específica para grupos de interés, conforme con su 
caracterización, y como mínimo la siguiente:
- Información para niños, niñas y adolescentes.
- Información para Mujeres

Español Magnético

HTML

Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
Participa

https://curaduriaurbana2smta.com/wp-
content/uploads/2023/08/CARTILLA-

CURADOR-NINOS.pdf

8.2

Información para Mujeres

Español Magnético

HTML
Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
Participa

https://curaduriaurbana2smta.com/wp-
content/uploads/2023/08/CARTILLA-

CURADOR-MUJERES.pdf

8.3

Otros de grupos de interés

Español Magnético

HTML

Curador 
Urbano

2023
Cuando haya 
modficaciones

Menú 
Participa

https://curaduriaurbana2smta.com/wp-
content/uploads/2023/08/PRESENTACION-

DISCAPACITADOS.pdf

Obligación de 
Reporte

9.1
 Cada sujeto obligado 

según su naturaleza jurídica 
reportara en este ítem 

Consulta de expedientes
Español Magnético

Word-
Curador 
Urbano

2023 Diario
Menú 

Consulta de 
Expedientes

https://curaduriaurbana2smta.com/norma
tividad-especial/

ATENCIÓN Y 
SERVICIOS A LA 

CIUDADANÍA
10.1

 Los sujetos obligados 
deberán incluir en su 

respectiva sede 
electrónica la información 

Comunicaciones a Vecinos

Español Físico

Word
Curador 
Urbano

2023 Diario
Menú 

Consulta de 
Expedientes

https://curaduriaurbana2smta.com/pqrsdf
/

Datos Abiertos

Información 
específica 

para grupos de 
interés


