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Actas de Comité de Archivo
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados en las reuniones administrativas del Comité 
Interno de Archivo. Decreto 1080 de 2015
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Actas de Eliminanción 
Procedimiento archivístico que consiste en la destrucción de los documentos en desuso, autorizados 
expresamente por el Comité Interno de Archivo de cada institución. Acuerdo 046 de 2000 AGN
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ACCIONES DE TUTELA N/A

Artículo 86.   Toda persona tendrá acción de tutela para reclamar ante los jueces, en todo momento y lugar, 
mediante un procedimiento preferente y sumario, por sí misma o por quien actúe a su nombre, la protección 
inmediata de sus derechos constitucionales fundamentales, cuando quiera que éstos resulten vulnerados o 
amenazados por la acción o la omisión de cualquier autoridad pública. La protección consistirá en una orden 
para que aquél respecto de quien se solicita la tutela, actúe ose abstenga de hacerlo. El fallo, que será de 
inmediato cumplimiento, podrá impugnarse ante el juez competente y, en todo caso, éste lo remitirá a la Corte 
Constitucional para su eventual revisión. Esta acción sólo procederá cuando el afectado no disponga de otro 
medio de defensa judicial, salvo que aquella se utilice como mecanismo transitorio para evitar un perjuicio 
irremediable. En ningún caso podrán transcurrir más de diez días entre la solicitud de tutela y su resolución. La 
ley establecerá los casos en los que la acción de tutela procede contra particulares en cargados de la prestación 
de un servicio público o cuya conducta afecte grave y directamente el interés colectivo, o respecto de quienes el 
solicitante se halle en estado de subordinación o indefensión. CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE COLOMBIA 1991 
(junio 13) EN LINEA (SUIN).
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Ajustes de Cotas de Áreas

Es la autorización para incorporar en los planos urbanísticos previamente aprobados por el curador urbano o la 
autoridad municipal o distrital competente para expedir licencias, la corrección técnica de cotas y áreas de un 
predio o predios de terminados cuya urbanización haya sido ejecutada en su totalidad. Art. 12 del Decreto 12 03 
de 2017, el cual modifica parcialmente el Numeral 10. Del Decreto 1077 de 2015 art. 2.2.6.1.3.1. Otras 
actuaciones y reglamenta la Ley 1796 de 2016.
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Aprobación de Piscinas 

Es la autorización para la intervención del terreno destinado a la construcción de piscinas en que se verifica el 
cumplimiento de las normas técnicas y de seguridad de finidas por la normatividad vigente. Art. 12 del Decreto 
1203 de 2017, el cual modifica parcialmente el Numeral 10. Del Decreto1077 de 2015 art. 2.2.6.1.3.1. Otras 
actuaciones.
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Aprobación de Planos de Propiedad Horizontal

Es la aprobación que otorga el curador urbano, o la autoridad municipal o distrital competente para el estudio, 
trámite y expedición de las licencias, a los planos de alinderamiento, cuadros de áreas o al proyecto de división 
entre bienes privados y bienes comunes de la propiedad horizontal exigidos por la Ley 675 de 2001 o la norma 
que la adicione, modifique o sustituya, los cuales deben corresponder fiel mente al proyecto de parcelación, 
urbanización o construcción aprobado mediante licencias urbanísticas o el aprobado por la autoridad 
competente cuando se trate de bienes de interés cultural. Estos deben señalar la localización, linderos, 
nomenclatura, áreas de cada una de las unidades privadas y las áreas y bienes de uso común. Art. 12 del 
Decreto 1203 de 2017, el cual modifica parcialmente el Numeral 10. Del Art. 2.2.6.1.3.1 Decreto 1077 de 2015 
art. 2.2.6.1.3.1. Otras actuaciones.
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ACTAS

7. INFORMACION 
PUBLICADA O 
DISPONIBLE

1. NOMBRE O TÌTULO DE LA CATEGORIA DE 
INFORMACIÒN

4. IDIOMA

5. MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTES

CURADURÌA URBANA N° 2 DE SANTA MARTA

REGISTROS DE ACTIVOS DE INFORMACIÒN 

2. MODALIDADES DE LA CATEGORIA 6. FORMATO3. DESCRIPCIÒN DEL CONTENIDO DE LA CATEGORIA DE INFORMACIÒN 



Autoización Para el Movimiento de Tierra

Eslaaprobacióncorrespondientealconjuntodetrabajosarealizarenunterrenoparadejarlodespejadoynivelado,comofa
sepreparatoriadefuturasobrasdeparcelación,urbanizacióny/oconstrucción.Dichaautorizaciónseotorgaráasolicitudd
elinteresado,confundamentoenestudiosgeotécnicosquegaranticenlaproteccióndevías,instalacionesdeserviciospú
blicos,prediosaledañosyconstruccionesvecinas.Art.12delDecreto1203de2017,elcualmodificaparcialmenteel 
Numeral 10. del Decreto 1077 de 2015 art. 2.2.6.1.3.1. Otras actuaciones.
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Bienes destinados a Uso Público o con vocación de Uso 
público

Es la autorización previa para ocupar o para intervenir bienes de uso público incluidos en el espacio público, de 
conformidad con las normas urbanísticas adoptadas en el Plan de Ordenamiento Territorial, en los instrumentos 
que lo desarrollen y complementen y demás normatividad vigente.
Las licencias de intervención y ocupación del espacio público sólo confieren a sus titulares el derecho sobre la 
ocupación o intervención sobre bienes de uso público. A partir de la expedición de la licencia, la autoridad 
competente podrá revocarla en los términos del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo.
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Copia Certificada de Planos
Es la certificación para expedir licencias de que la copia adicional de los planos es idéntica a los planos que se 
aprobaron en la respectiva licencia urbanística.
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Modificación de Planos Urbanisticos, de Legalización y 
demás planos que aprobaron desarrollo o asentamiento

Son los ajustes a los planos y cuadros de áreas de las urbanizaciones aprobadas y ejecutadas cuya licencia 
esté vencida o de los planos y cuadros de áreas aprobados y ejecutados según actos de legalización y demás 
que aprobaron asentamientos tales como loteos, planos de localización, planos topográficos y demás. Esta 
actuación no conlleva nuevas autorizaciones para ejecutar obras, y solo implica la actualización de la 
información contenida en los planos urbanísticos, de legalización y demás en concordancia con lo ejecutado. 
Art.12 del Decreto 1203 de 2017, el cual modifica parcialmente el Numeral 10. del Decreto 1077 de 2015 art. 
2.2.6.1.3.1. Otras actuaciones. 
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Revisión Independiente de los Diseños estructurales por 
parte de Curadores Urbanos.

Revisión independiente de los diseños estructurales por parte de Curadores Urbanos. Es la revisión 
independiente de los diseños estructurales que adelanta el curador urbano en los términos del apéndice A-6 del 
Reglamento Colombiano de Construcción Sismorresistente NSR-10, en la cual constata que el diseño 
estructural propuesto en el proyecto cumple con la norma sismorresistente. El alcance y trámite de la revisión de 
los diseños estructurales se adelantará conforme a lo establecido en la Resolución número 0015 de 2015 
expedida por la Comisión Asesora Permanente para el Régimen de Construcciones Sismorresistentes, o la 
norma que la adicione, modifique o sustituya. La revisión independiente de los diseños estructurales que realiza 
el curador urbano estará vigente mientras no se modifique la Norma Sismorresistente. Esta revisión solo podrá 
ser adelantada por el curador urbano del municipio más cercano del mismo departamento, en aquellos 
municipios y distritos donde no se cuente con la figura de curador urbano. Art. 12 del Decreto 1203 de 2017, el 
cual modifica parcialmente el Numeral 10. Del Decreto 1077 de 2015 art. 2.2.6.1.3.1. Otras actuaciones.
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Concepto de norma Urbanistica

Es el dictamen escrito por medio del cual el curador urbano o la autoridad municipal o distrital competente para 
expedir licencias o la oficina de planeación o la que haga sus veces, informa al interesado sobre el uso o usos 
permitidos en un predio o edificación, de conformidad con las normas urbanísticas del Plan de Ordenamiento 
Territorial y los instrumentos que lo desarrollen. La expedición de estos conceptos no otorga derechos ni 
obligaciones a su peticionario y no modifica los derechos conferidos mediante licencias que estén vigentes o 
que hayan sido ejecutadas. Art. 12 del Decreto 1203 de 2017, el cual modifica parcialmente el Numeral 10. Del 
Decreto 1077 de 2015 art. 2.2.6.1.3.1. Otras actuaciones.
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Concepto de Uso Del Suelo

Es el dictamen escrito por medio del cual el curador urbano o la autoridad municipal o distrital competente para 
expedir licencias o la oficina de planeación o la que haga sus veces, informa al interesado sobre el uso o usos 
permitidos en un predio o edificación, de conformidad con las normas urbanísticas del Plan de Ordenamiento 
Territorial y los instrumentos que lo desarrollen. La expedición de estos conceptos no otorga derechos ni 
obligaciones a su peticionario y no modifica los derechos conferidos mediante licencias que estén vigentes o 
que hayan sido ejecutadas. Art. 12 del Decreto 1203 de 2017, el cual modifica parcialmente el Numeral 10. Del 
Decreto 1077 de 2015 art. 2.2.6.1.3.1. Otras actuaciones.
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AUTORIZACIONES URBANISTICAS
Otras actuaciones. Se entiende por otras actuaciones 
relacionadas con la expedición de las licencias, aquellas 
vinculadas con el desarrollo de proyectos urbanísticos o 
arquitectónicos, que se pueden ejecutar 
independientemente o con ocasión de la expedición de 
una licencia Art.12 del Decreto 1203 de 2017, el cual 
modifica parcialmente el Numeral 10. del Decreto 1077 de 
2015 art. 2.2.6.1.3.1. Otras actuaciones y reglamenta la 
Ley 1796 de 2016.

CONCEPTOS URBANISTICOS



Consecutivo de Comunicaciones  Externa Enviada Español X X PDF Servidor Institucional

Consecutivo de Comunicaciones  Externa Recibida Español X X PDF Servidor Institucional

Consecutivo de Correspondencia Interna Enviada Español X X PDF Servidor Institucional
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CONSULTA Y PRÉSTAMO DE DOCUMENTOS N/A

Artículo 5º. Consulta de documentos. La consulta de documentos en los archivos de gestión, por parte de otras 
dependencias o de los ciudadanos, deberá efectuarse permitiendo el acceso a los documentos cualquiera que 
sea su soporte. Si el interesado desea que se le expidan copias o fotocopias, estas deberán ser autorizadas por 
el jefe de la respectiva oficina o del funcionario en quien se  haya delegado esa facultad y sólo se permitirá 
cuando la información no tenga carácter de reservado conforme a la Constitución o a las leyes. En la 
correspondiente oficina se llevará el registro de préstamo y de forma opcional una estadística de consulta. 
Artículo 6º. Préstamo de documentos para trámites internos. En el evento que se requiera trasladar un 
expediente a otra dependencia en calidad de préstamo, la de pendencia productora deberá llevar un registro en 
el que se consigne la fecha del préstamo, identificación completa del expediente, número total de folios, nombre 
y cargo de quien retira el expediente y término perentorio para su devolución. Vencido el plazo, el responsable 
de la dependencia productora deberá hacer exigible su devolución inmediata. ACUERDO 42 DE 2002 (octubre 
31) Por el cual se establecen los criterios para la organización de los archivos de gestión en las entidades 
públicas y las privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se 
desarrollan los Art, 21 ,22 ,23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.
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CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL N/A

Es un instrumento archivístico que se expresa en el listado de todas las series y susbseries documentales con 
su correspondiente codificación, conformado a lo largo de historia institucional de una Entidad. Archivo General 
de la Nación.
 en el listado de todas las series y susbseries documentales con su correspondiente codificación, conformado a 
lo largo de historia institucional de una Entidad. Archivo General de la Nación.

Español X X PDF Servidor Institucional

Contrato Prestación de Servicios Profesionales

Este tipo de contrato se celebra de manera bilateral entre una empresa y una persona (natural o jurídica) 
especializada en alguna labor específica. El valor del servicio (honorarios) sea cuerda entre las partes y no 
genera relación laboral ni obliga a la organización apagar prestaciones sociales. La duración es igualmente en 
común acuerdo de pendiendo del trabajo a realizar entre las partes, CONTRATACIÓN DE PERSONAL 
MODALIDADES DE CONTRATACIÓN JULIO 30 DE 2015.

Español X X PDF Servidor Institucional

Contratos a Termino Indefinido
El artículo 47 del Código Sustantivo del Trabajo establece que el contrato no estipulado a término fijo o cuya 
duración no esté determinada por la obra o la naturaleza de la labor contratada o no se refiere a un trabajo 
ocasional será contrato de término indefinido.
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Comunicaciones Oficiales: Son todas aquellas recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas 
legalmente a una entidad, independientemente del medio utilizado.

Radicación de comunicaciones oficiales: Es el procedimiento por medio del cual, las entidades asignan un 
número consecutivo, a las comunicaciones recibidas o producidas, dejando constancia de la fecha y hora de 
recibo o de envío, con el propósito de oficializar su trámite y cumplir con los términos de vencimiento que 
establezca la Ley. Estos términos, se empiezan a contar a partir del día siguiente de radicado el documento.

Registro de Comunicaciones oficiales: Es el procedimiento por medio del cual, las entidades ingresan en sus 
sistemas manuales o automatizados de correspondencia, todas las comunicaciones producidas o recibidas. 
Acuerdo 060 de 2001 AGN.

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

CONTRATOS
Contrato de trabajo es aquel por el cual una persona 
natural se obliga a prestar un servicio personal a otra 
persona, natural o jurídica, bajo la continua 
dadependencia o subordinación de la segunda y mediante 
remuneración. 2. Quien presta el servicio se denomina 
trabajador, quien lo recibe y remunera, patrono, y la 
remuneración, cualquiera que sea su forma, salario. 
Art.23. DECRETO 2663 DE 1950 (agosto05) Sobre 
Código Sustantivo del Trabajo



FACTURAS DE VENTA N/A

Comprobantes de contabilidad. Las partidas asentadas en los libros de resumen y en aquél donde se asienten 
en orden cronológico las operaciones, deben estar respaldadas en comprobantes de contabilidad elaborados 
previamente. Dichos comprobantes deben prepararse con fundamento en los soportes, por cualquier medio y en 
idioma castellano. Los comprobantes de contabilidad deben ser numerados consecutivamente, con indicación 
del día de su preparación y de las personas que los hubieren elaborado y autorizado. En ellos se debe indicar la 
fecha, origen, descripción y cuantía de las operaciones, así como las cuentas afectadas con el asiento. La 
descripción de las cuentas y de las transacciones puede efectuarse por palabras, códigos o símbolos 
numéricos, caso en el cual deberá registrarse en el auxiliar respectivo el listado de códigos o símbolos utilizados 
según el concepto a que correspondan. Los comprobantes de contabilidad pueden elaborarse por resúmenes 
periódicos, a lo sumo mensuales. Los comprobantes de contabilidad deben guardar la debida correspondencia 
con los asientos en los libros auxiliares y en aquel en que se registren en orden cronológico todas las 
operaciones. Art. 124. DECRETO 2649 DE 1993 (diciembre 29) por el cual se reglamenta la contabilidad en 
general y se expiden los principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia.
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INFORMES INSTITUCIONALES 
"Agrupación documental en la que se registra la 
metodología utilizada para el diseño, formulación, 
seguimiento de los indicadores del desempeño de los 
procesos del Sistema Integrado de Gestión de una 
entidad. " extraido del Banco Terminológico AGN.

Informes a Otros Organismos 

Funciones de la Superintendencia de Notariado y Registro. Además de las funciones previstas en la ley, serán atribuciones de 
la Superintendencia de Notariado y Registro en relación con los curadores urbanos las siguientes: 1. Fijar las directrices del 
concurso para la designación de curadores urbanos, en cuanto a, entre otros, la forma de acreditar los requisitos, la fecha y 
lugar de realización del concurso y el cronograma respectivo. 2. Tramitar y hacer seguimiento a las peticiones, quejas y 
reclamos que formulen los usuarios en relación con el servicio de los curadores urbanos. 3. En cualquier momento, de manera 
oficiosa o a petición de las entidades de control, adelantar los procesos disciplinarios a los curadores urbanos, a través de la 
Superintendencia Delegada para Curadores Urbanos, según lo dispuesto en la presente ley. 4. Imponer sanciones a los 
curadores urbanos, sin perjuicio del poder preferente de la Procuraduría General de la Nación en asuntos disciplinarios. En 
primera instancia por la Superintendencia Delegada para Curadores Urbanos y en segunda instancia por el Superintendente de 
Notariado y Registro. 5. Realizar visitas generales y/o especiales a los curadores urbanos, en materia de vigilancia preventiva. 
6. Ordenar medidas necesarias para subsanar o prevenir irregularidades o situaciones anormales. 7. Solicitar información y 
realizar visitas de inspección. Art. 20 LEY 1796 DE 2016 (julio 13) por la cual se establecen medidas enfocadas a la protección 
del comprador de vivienda, el incremento de la seguridad de las edificaciones y el fortalecimiento de la Función Pública que 
ejercen los curadores urbanos, sea signan unas funciones a la Superintendencia de Notaria doy Registro y se dictan otras 
disposiciones.

Obligación de suministrar información de licencias otorgadas. Las oficinas de planeación, o la entidad que haga sus veces y los 
curadores urbanos, encargados de la expedición de licencias, en desarrollo de lo previsto en la Ley 79 de 1993 o la norma que 
la adicione, modifique o sustituya, remitirán al Departamento Administrativo Nacional de Estadística, DANE, dentro de los 
primeros cinco (5) días de cada mes, la información de la totalidad de las licencias que hayan quedado en firme durante el mes 
inmediatamente anterior. Adicionalmente, los curadores urbanos remitirán trimestralmente por escrito al Ministerio Vivienda, 
Ciudad y Territorio a más tardar el 30 de enero, 30 de abril, el 30 de julio y 30 de octubre de cada año, la información sobre las 
licencias expedidas por el respectivo curador, correspondientes al trimestre inmediatamente anterior. Dicha información será 
remitida en los formatos que para tal fin expida el Ministerio. Parágrafo. Los curadores urbanos o la entidad en cargada del 
estudio, trámite y expedición de licencias, una vez en fírmela correspondiente licencia de urbanización, parcelación y/o 
intervención y ocupación del espacio público en sus diferentes modalidades así como sus prórrogas, modificaciones y/o 
revalidaciones, remitirán mensualmente en los medios tecnológicos que defina el municipio o distrito, a la entidad en cargada 
de la administración del espacio público del respectivo municipio o distrito, la información relacionada con las áreas de cesiones 
urbanísticas gratuitas destinadas entre otros, avías, zonas verdes, parques, equipamientos colectivos y espacio público en 
general, con el objeto de hacer seguimiento a su entrega efectiva por parte de los urbanizadores, parceladores y/o titulares de 
licencias de intervención y ocupación del espacio público, en los medios y según lo determine el municipio o distrito”. Art. 
2.2.6.1.2.3. 12 DECRETO 1077 DE 2015
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Inventario Trasferencia Primaria
Inventarios documentales de la informacion que se transfiere de los areas productora s de informacion de la 
entidad , es decir ñlos archivos de gestion al archivo dcentral de la entidad
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Licencia de Construcción /Adecuación  
Es la autorización para cambiar el uso de una edificación o parte de ella, garantizando la permanencia total o 
parcial del inmueble original. Art. 2 del Decreto 1197 de 2016, el cual modifica parcialmente el Decreto 1077 de 
2015 art. 2.2.6.1.1.7.
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Licencia  de  Construcción / Ampliación 

Es la autorización para incrementar el área construida de una edificación existente, entendiéndose por área 
construida la parte edificada que corresponde a la suma de las superficies de los pisos, excluyendo azoteas y 
áreas sin cubrir o techar. Art.2 del Decreto 1197 de 2016, el cual modifica parcialmente el Decreto 1077 de 2015 
art. 2.2.6.1.1.7.
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INVENTARIOS



Licencia  de Construcción / Cerramiento 

Cerramiento.Eslaautorizaciónparaencerrardemanerapermanenteunprediodepropiedadprivada.Art.2delDecreto11
97de2016,elcualmodificaparcialmenteelDecreto1077de2015art.2.2.6.1.1.7.Cerramiento. Es la autorización para 
encerrar de manera permanente un predio de propiedad privada. Art. 2 del Decreto 1197 de 2016, el cual 
modifica parcialmente el Decreto 1077 de 2015 art. 2.2.6.1.1.7.
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Licencia de Demolición /Total /Parcial 
Es la autorización para derribar total o parcialmente una o varias edificaciones existentes en uno o varios 
predios y deberá concederse de manera simultánea con cualquiera otra modalidad de licencia de construcción. 
Art. 2 del Decreto 1197 de 2016, el cual modifica parcialmente el Decreto 1077 de 2015 art. 2.2.6.1.1.7.
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Licencias  de Construcción / Modificación 
Es la autorización para variar el diseño arquitectónico o estructural de una edificación existente, sin incrementar 
su área construida. Art.2 del Decreto 1197 de 2016, el cual modifica parcialmente el Decreto 1077 de 2015 art. 
2.2.6.1.1.7.
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Licencias de Construcción / Obra Nueva 
Es la autorización para adelantar obras de edificación en terrenos no construidos o cuya área esté libre por 
autorización de demolición total. Art.2 del Decreto 1197 de 2016, el cual modifica parcialmente el Decreto 1077 
de 2015 art. 2.2.6.1.1.7.
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Licencia de Construcción / Reconstrucción 

Es la autorización que se otorga para volver a construir edificaciones que contaban con licencia o con acto de 
reconocimiento y que fueron afectadas por la ocurrencia de algún siniestro. Esta modalidad de licencia se 
limitará a autorizar la reconstrucción de la edificación en las mismas condiciones aprobadas por la licencia 
original, los actos de reconocimientos y sus modificaciones. Art.2 del Decreto 1197 de 2016, el cual modifica 
parcialmente el Decreto 1077 de 2015 art. 2.2.6.1.1.7
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Licencias  de Construcción / Reforzamiento Estructural

Es la autorización para intervenir o reforzar la estructura de uno o varios inmuebles, con el objeto de 
acondicionarlos a niveles adecuados de seguridad sismorresistente de acuerdo con los requisitos de la Ley 400 
de 1997, sus decretos reglamentarios, o las normas que los adicionen, modifiquen o sustituyan y el Reglamento 
colombiano de construcción sismorresistente y la norma que lo adicione, modifique o sustituya. Esta modalidad 
de licencia se podrá otorgar sin perjuicio del posterior cumplimiento de las normas urbanísticas vigentes, actos 
de legalización y/o el reconocimiento de edificaciones construidas sin licencia, siempre y cuando en este último 
caso la edificación se haya concluido como mínimo cinco (5) años antes de la solicitud de reforzamiento y no se 
encuentre en ninguna de las situaciones previstas en el art. 2.2.6.4.1.2 del presente decreto. Art.2 del Decreto 
1197 de 2016, el cual modifica parcialmente el Decreto 1077 de 2015 art. 2.2.6.1.1.7.
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Licencia  de Construcción / Restauración  

Es la autorización para adelantar las obras tendientes a recuperar y adaptar un inmueble o parte de este, con el 
fin de conservar y revelar sus valores estéticos, históricos y simbólicos. Se fundamenta en el respeto por su 
integridad y autenticidad. Esta modalidad de licencia incluirá las liberaciones o demoliciones parciales de 
agregados de los bienes de interés cultural aprobadas por parte de la autoridad competente en los 
anteproyectos que autoricen su intervención. Art.2 del Decreto 1197 de 2016, el cual modifica parcialmente el 
Decreto 1077 de 2015 art. 2.2.6.1.1.7.
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Licencia de Parcelación 

Es la autorización previa para ejecutar en uno o varios predios localizados en suelo rural y suburbano, la 
creación de espacios públicos y privados, y la ejecución de obras para vías públicas que permitan destinar los 
predios resultantes a los usos permitidos por el Plan de Ordenamiento Territorial, los instrumentos que lo 
desarrollen y complementen y la normatividad ambiental aplicable a esta clase de suelo. Estas licencias se 
podrán otorgar acreditando la auto-prestación de servicios públicos, con la obtención de los permisos, 
autorizaciones y concesiones respectivas otorgadas por autoridades competentes. Art.1 del Decreto 1197 de 
2016, el cual modifica parcialmente el Decreto 1077 de 2015 art. 2.2.6.1.1.5.
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LICENCIAS URBANISTICAS 
Es la autorización previa para desarrollar edificaciones, 
áreas de circulación y zonas comunales en uno o varios 
predios, de conformidad con lo previsto en el Plan 
Ordenamiento Territorial, los instrumentos que lo 
desarrollen y complementen, los Planes Especiales de 
Manejo y Protección de Bienes de Interés Cultural, y 
demás normatividad que regule la materia. En las 
licencias de construcción se concretarán de manera 
específica los usos, edificabilidad, volumetría, 
accesibilidad y demás aspectos técnicos aprobados para 
la respectiva edificación. Art. 2 del Decreto 1197 de 2016, 
el cual modifica parcialmente el Decreto 1077 de 2015 art. 
2.2.6.1.1.7



Licencia  de Subdivisión Reloteo

Es la autorización para englobar, dividir, redistribuir o modificar el loteo de uno o más predios previamente 
urbanizados o legalizados, de conformidad con las normas urbanísticas que para el efecto establezcan el Plan 
de Ordenamiento Territorial y los instrumentos que lo desarrollen y complementen. En esta modalidad de 
licencia se podrá hacer redistribución de los espacios privados y públicos siempre que las áreas públicas 
resultantes del área objeto del reloteo sean iguales o superiores a las aprobadas en las licencias de 
urbanización o en los actos de legalización. Art.4 del Decreto 2218 de 2015, el cual modifica parcialmente el 
Decreto 1077 de 2015 art. 2.2.6.1.1.6.
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Licencia  de Subdivisión Rural

Es la autorización previa para dividir materialmente uno o varios predios ubicados en suelo rural o de expansión 
urbana de conformidad con Plan de Ordenamiento Territorial y la normatividad agraria y ambiental aplicables a 
estas clases de suelo, garantizando la accesibilidad a uno de los predios resultantes. Art.4 del Decreto 2218 de 
2015, el cual modifica parcialmente el Decreto 1077 de 2015 Art. 2.2.6.1.1.6.
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Licencia de Subdivisión  Urbana

Es la autorización para dividir materialmente uno o varios predios urbanizables no urbanizados ubicados en 
suelo urbano. Para efectos de lo dispuesto en el Art. 2.2.2.1.4.1.4. del Decreto 2218 de 2015, solo se podrá 
expedir esta modalidad cuando a) Se pretenda dividir la parte del predio que esté ubicada en suelo urbano de la 
parte que se localice en suelo de expansión urbana o b) en suelo rural cuando existan reglas especiales de 
subdivisión previa al proceso de urbanización contenidas en el POT o los instrumentos que lo desarrollen o 
complementen. Art.4 del Decreto 2218 de 2015, el cual modifica parcialmente el Decreto 1077 de 2015 Art. 
2.2.6.1.1.6.
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Licencia de Urbanización / Desarrollo
Es la autorización para adelantar obras de urbanización en uno o varios predios urbanizables no urbanizados en 
los que se permiten las actuaciones de urbanización Art.3 del Decreto 2218 de 2015, el cual modifica 
parcialmente el Decreto 1077 de 2015 Art. 2.2.6.1.1.4.
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Licencia de Urbanización /Saneamiento

Es la autorización para ejecutar vías, parques, infraestructura de servicios públicos domiciliarios y demás zonas 
de cesión aprobadas en licencias urbanísticas vencidas, con el único fin que se culmine la construcción y 
dotación de las zonas de cesión pública, y el proceso entrega y escrituración a favor municipio o distrito. Solo 
procede cuando las obras de urbanismo faltantes por ejecutar no superen el 20% del área total de las cesiones 
definidas para la respectiva urbanización. Art.3 del Decreto 2218 de 2015, el cual modifica parcialmente el 
Decreto 1077 de 2015 Art. 2.2.6.1.1.4.
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Licencias de Reurbanización 

Es la autorización concedida sobre uno o varios predios incluidos total o parcialmente en de urbanización o en 
actos administrativos de legalización que estén delimitados por áreas consolidadas o urbanizadas, o por predios 
que tengan licencias de urbanización vigentes o por espacios públicos, en los cuales se requiera adelantar un 
nuevo proceso de urbanización o modificar el existente. Art.3 del Decreto 2218 de 2015, el cual modifica 
parcialmente el Decreto 1077 de 2015 Art. 2.2.6.1.1.4.
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PETICIONES,  QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES N/A

Es una herramienta que permite conocer las inquietudes y manifestaciones que tienen los ciudadanos, con el fin 
de tomar, de manera oportuna, acciones correctivas o de mejoramiento, y fortalecer así los diferentes procesos 
institucionales. Estas manifestaciones se deben resolver previendo los términos normativos establecidos en la 
Ley 1755 de 2015.
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PROCESOS JUDICIALES N/A
Sucesión de actos desarrollados ordenadamente y progresivamente por las partes y el órgano jurisdiccional, 
dirigidos a obtener una decisión judicial sobre un caso concreto y singular. Código General del Proceso.
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RECONOCIMIENTO DE LA EXISTENCIA DE UNA 
EDIFICACIÓN

N/A

El reconocimiento de edificaciones por parte del curador urbano o la autoridad municipal o distrital competente 
para expedir licencias de construcción, procederá respecto de desarrollos arquitectónicos que se ejecutaron sin 
obtener la respectiva licencia. El reconocimiento de la existencia de edificaciones se podrá adelantar (i) siempre 
que se cumpla con el uso previsto por las normas urbanísticas vigentes y, (ii) que la edificación se haya 
concluido como mínimo cinco (5) años antes de la entrada en vigencia de la Ley 1848 de 2017. Este término no 
aplicará en aquellos casos en que el solicitante deba obtener el reconocimiento por orden judicial o 
administrativa. Art.1 del Decreto 1333 de 2020, el cual modifica parcialmente el Decreto 1077 de 2015 Art. 4.1.1.
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RESOLUCIONES N/A

El acto administrativo representa el modo de actuar ordinario de la administración y se exterioriza por medio de 
declaraciones unilaterales o bien orientadas a crear situaciones jurídicas generales, objetivas y abstractas o bien 
orientadas a crear situaciones concretas que reconocen derechos o imponen obligaciones a los administrados. 
(Corte Constitucional de Colombia, 2005, [enlínea])" Cristian Andrés Díaz Díez, Significados del acto 
administrativo en la jurisprudencia de la Corte Constitucional. estud. socio-juríd., Bogotá (Colombia), 21 (2):259-
292. julio-diciembre de 2019 •issn0124-0579 issn e2145-4531. De acuerdo con el artículo, en la legislación 
colombiana no se define que es un acto administrativo, solo por medio de jurisprudencia (sentencias, fallos), en 
este sentido se tomará el último concepto que se da en sentencia y doctrina.
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TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL N/A
Las Tablas de Retención documental son un listado de series, con sus correspondientes tipos documentales, a 
las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos.
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