ENTIDAD PRODUCTORA: CURADOR URBANO No. 2 SANTA MARTA

200.3 AUTORIZACIONES URBANISTICAS
200.3-1 Ajustes de Cotas de Areas
*Copia del plano correspondiente.
200.3-2 Aprobacion de Piscinas
200.3-3 Aprobacion de Planos de Propiedad Horizontal

*Planos de alinderamiento.

*Copia de la licencia y de planos.

*Cuadro de areas

La documentos poseen un valor primario y secundario; reflejar la gestion frente a las
actividades misionales de la CURADOR URBANO No. 2. Una vez cumplido los tiempos
de retencién de la sierie documental se transfiere al archivo histéricio para su
conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo |, se realiza con fines de preservacion.

La documentos poseen un valor primario y secundario; reflejar la gestion frente a las

*Minuta 2 actividades misionales de la CURADOR URBANO No. 2. Una vez cumplido los tiempos

200.3-4 Autoi 6 p | Movimi de Ti de retencion de la sierie documental se transfiere al archivo histéricio para su

d utoizacion Para el Movimiento de Tierra conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 del

*Estudios de suelos y geotécnicos. Ministerio de Cultura, en su Capitulo |, se realiza con fines de preservacion.
Blenes destinados a Uso Publico o con vocacion de Uso

200.3-5 publico
*Plano record de identificacion

200.3-6 Copia Certificada de Planos
*Certificacion
Modificacion de Planos Urbanisticos, de Legalizacion y

200.3-7 demas planos que aprobaron desarrollo o asentamiento
*Copia de la licencia de urbanizacién, sus modificaciones,
prorroga y/o revalidacion y los planos o La documentos poseen un valor primario y secundario; reflejar la gestion frente a las
*Planos que contengan la nueva propuesta de modificacion de actividades misionales de la CURADOR URBANO No. 2. Una vez cumplido los tiempos
plano urbanistico. 5 20 de retencién de la sierie documental se transfiere al archivo histéricio para su

conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 del



200.3-8

Revision Independiente de los Disefios estructurales por
parte de Curadores Urbanos.

*Constancia de Revision

Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, se realiza con fines de preservacion.

200,4
200.4-1

CONCEPTOS URBANISTICOS
Concepto de norma Urbanistica
*Solicitud

*Datos del predio y su ubicacion
*Rut Camara comercio
*Certificado de Libertad y Tradicion
*Factura

*Concepto

200.4-2

Concepto de Uso Del Suelo

*Datos del predio y su ubicacion

*Rut Camara comercio
*Certificado de Libertad y Tradicion

*Factura
*Concepto

Esta serie documental, se conserva dos (2) afios en el
Archivo de Gestion,y luego se hace
una seleccion del 10% de los conceptos concernientes al
area, los cuales se microfilman o digitalizan con fines de preservacién

200.JV.11

INFORMES INSTITUCIONALES

200.JVv.11-1

200.13

200.13-1

Informes a Otros Organismos

*Comunicacion oficial

*Informe

*Anexos

LICENCIAS URBANISTICAS

Licencia de Construcciéon /Adecuacion

*Formulario Unico Nacional

*Copia del Certificado de tradicion y libertad

Esta serie documental se conserva dos (2) afios en el Archivo de Gestion y (8) en el
Archivo Central, luego se elimina, pues pierde sus valores administrativos.




*Poder especial otorgado

*Relacion de la direccién de los predios colindantes.

*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal.

*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.

*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite.

Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se
aplica medio tecnolégico seleccionado con fines de preservacion.

20
*Copia de certificaciones que acrediten su experiencia.
*Memoria de célculos y disefios estructurales
* Copia de los estudios geotécnicos y de suelos.
.* El proyecto arquitectonico.
* Memoria de disefio de los elementos no estructurales.
*Planos estructurales del proyecto.
*Vecinos colindantes
* Liguidaciones
*Publicacion
* Resolucion
200.13-2 Licencia de Construccion / Ampliacién
*Formulario Unico Nacional
*Copia del Certificado de tradicion y libertad
*Poder especial otorgado
*Relacion de la direccién de los predios colindantes.
*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal.
*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.
*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite. 20 Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se

*Copia de certificaciones que acrediten su experiencia.

*Memoria de calculos y disefios estructurales

* Copia de los estudios geotécnicos y de suelos.

.* El proyecto arquitectonico.

* Memoria de disefio de los elementos no estructurales.

*Planos estructurales del proyecto.

*Vecinos colindantes

* Liquidaciones

*Publicacion

aplica medio tecnolégico seleccionado con fines de preservacion.




* Resolucion

200.13-3 Licencia de Construccion / Cerramiento
*Formulario Unico Nacional
*Copia del Certificado de tradicion y libertad
*Poder especial otorgado
*Relacion de la direccién de los predios colindantes.
*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal.
*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.
*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
fn el.tramlte. — - — 20 Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se
Copia de certificaciones que acrediten su experiencia. aplica medio tecnologico seleccionado con fines de preservacion.
*Memoria de célculos y disefios estructurales
* Copia de los estudios geotécnicos y de suelos.
.* El proyecto arquitectonico.
* Memoria de disefio de los elementos no estructurales.
*Planos estructurales del proyecto.
*Vecinos colindantes
* Liguidaciones
*Publicacién
* Resolucion

200.13-4 Licencia de Demolicion /Total /Parcial
*Formulario Unico Nacional
*Copia del Certificado de tradicion y libertad
*Poder especial otorgado
*Relacion de la direccién de los predios colindantes.
*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal.
*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.
;ioeﬁlﬁr;niitzémcwa profesional de los profesionales intervinientes Se conserva totalmente por que es_testimonjo_de la acti\_/idad misional de la entidad. Se

- — - — aplica medio tecnolégico seleccionado.

*Copia de certificaciones que acrediten su experiencia. 20

*Memoria de calculos y disefios estructurales

* Copia de los estudios geotécnicos y de suelos.

.* El proyecto arquitectonico.




* Memoria de disefio de los elementos no estructurales.

*Planos estructurales del proyecto.

*Vecinos colindantes

* Liquidaciones

*Publicacion
* Resolucion

200.13-5 Licencias de Construccion / Modificacion
*Formulario Unico Nacional
*Copia del Certificado de tradicion y libertad
*Poder especial otorgado
*Relacion de la direccion de los predios colindantes.
*Copia del documento de identidad o certificado de existencia 'y
representacion legal.
*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.
*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite. 20 Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se
*Copia de certificaciones que acrediten su experiencia. aplica medio tecnolégico seleccionado.
*Memoria de calculos y disefios estructurales
* Copia de los estudios geotécnicos y de suelos.
.* El proyecto arquitecténico.
* Memoria de disefio de los elementos no estructurales.
*Planos estructurales del proyecto.
*Vecinos colindantes
* Liguidaciones
*Publicacion
* Resolucion

200.13-6 Licencias de Construccién / Obra Nueva
*Formulario Unico Nacional
*Copia del Certificado de tradicién y libertad
*Poder especial otorgado
*Relacion de la direccion de los predios colindantes.
*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal.
*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.
*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite. 20 Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se




*Copia de certificaciones que acrediten su experiencia.

*Memoria de célculos y disefios estructurales

* Copia de los estudios geotécnicos y de suelos.

.* El proyecto arquitecténico.

* Memoria de disefio de los elementos no estructurales.

*Planos estructurales del proyecto.

*Vecinos colindantes

* Liquidaciones

*Publicacion

* Resolucion

aplica medio tecnologico seleccionado.

200.13-7

Licencia de Construcciéon / Reconstrucciéon

*Formulario Unico Nacional

*Copia del Certificado de tradicién y libertad

*Poder especial otorgado

*Relacion de la direccion de los predios colindantes.

*Copia del documento de identidad o certificado de existencia 'y
representacion legal.

*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.

*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite.

*Copia de certificaciones que acrediten su experiencia.

*Memoria de calculos y disefios estructurales

* Copia de los estudios geotécnicos y de suelos.

.* El proyecto arquitectonico.

* Memoria de disefio de los elementos no estructurales.

*Planos estructurales del proyecto.

*Vecinos colindantes

* Liguidaciones

*Publicacion

* Resolucion

20

Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se
aplica medio tecnoldgico seleccionado.

200.13-8

Licencias de Construcciéon / Reforzamiento Estructural

*Formulario Unico Nacional

*Copia del Certificado de tradicion y libertad

*Poder especial otorgado

*Relacion de la direccién de los predios colindantes.

*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal.




*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.

*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite.

*Copia de certificaciones que acrediten su experiencia.

*Memoria de calculos y disefios estructurales

* Copia de los estudios geotécnicos y de suelos.

.* El proyecto arquitecténico.

* Memoria de disefio de los elementos no estructurales.

*Planos estructurales del proyecto.

*Vecinos colindantes

* Liguidaciones

*Publicacion

* Resolucion

20

Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se
aplica medio tecnolégico seleccionado.

200.13-9

Licencia de Construccién / Restauraciéon

*Formulario Unico Nacional

*Copia del Certificado de tradicion y libertad

*Poder especial otorgado

*Relacion de la direccién de los predios colindantes.

*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal.

*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.

*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite.

*Copia de certificaciones que acrediten su experiencia.

*Memoria de calculos y disefios estructurales

* Copia de los estudios geotécnicos y de suelos.

.* El proyecto arquitectonico.

* Memoria de disefio de los elementos no estructurales.

*Planos estructurales del proyecto.

*\Vecinos colindantes

* Liquidaciones

*Publicacion

* Resolucion

20

Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se
aplica medio tecnoldgico seleccionado.

200.13-10

Licencia de Parcelaciéon

*Formulario Unico Nacional




*Copia del Certificado de tradicién y libertad

*Poder especial otorgado

*Relacion de la direccién de los predios colindantes.

*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal.

*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.

*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes

Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se
aplica medio tecnoldgico seleccionado.

en el trdmite. 20
*Copia de certificaciones que acrediten su experiencia.
*Plano topogréfico georreferenciado del predio
*Copias de las autorizaciones de agua potable.
*Plano del proyecto de parcelacion
*Estudios detallados de amenaza y riesgo.
*Vecinos colindantes
*Publicacion
* Resolucion
200.13-11 [Licencia de Subdivisién Reloteo
*Formulario Unico Nacional
*Copia del Certificado de tradicién y libertad
*Poder especial otorgado
*Relacion de la direccion de los predios colindantes.
*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal. 20 Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se
*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial. aplica medio tecnolégico seleccionado.
*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite.
*Copia de certificaciones que acrediten su experiencia.
*Plano del levantamiento topogréfico el antes y después de la
subdivision.
*Resolucion
200.13-12 JLicencia de Subdivision Rural
*Formulario Unico Nacional
*Copia del Certificado de tradicion y libertad
*Poder especial otorgado
*Relacion de la direccién de los predios colindantes.
*Copia del documento de identidad o certificado de existencia 'y
representacion legal. 20

Se conserva totalmente por gue es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se




*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.

*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite.

*Copia de certificaciones que acrediten su experiencia.

*Plano del levantamiento topografico el antes y después de la
subdivision.

aplica medio tecnolégico seleccionado.

*Resolucion
200.13-13 |Licencia Urbanisitica de Subdivision Urbana
*Formulario Unico Nacional
*Copia del Certificado de tradicion y libertad
*Poder especial otorgado
*Relacion de la direccién de los predios colindantes.
*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal. 20 Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se
*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial. aplica medio tecnol6gico seleccionado.
*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite.
*Copia de certificaciones que acrediten su experiencia.
*Plano del levantamiento topogréfico el antes y después de la
subdivision.
*Resolucion
200.13-14 |Licencia de Urbanizacion / Desarrollo

*Formulario Unico Nacional

*Copia del Certificado de tradicion y libertad

*Poder especial otorgado

*Relacion de la direccién de los predios colindantes.

*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal.

*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.




*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite.

*Copia de certificaciones que acrediten su experiencia.

*Plano topografico georreferenciado del Predio. . .

* Estudios detallados de amenaza y riesgo.

*Certificacion indicando disponibilidad inmediata de servicios
publicos

*Plano de proyecto urbanistico debidamente firmado

* Factura

*Resolucion

20

Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se
aplica medio tecnolégico seleccionado.

200.13-15

Licencia de Urbanizacion /Saneamiento
*Formulario Unico Nacional

*Copia del Certificado de tradicién y libertad
*Poder especial otorgado

*Relacion de la direccion de los predios colindantes.

*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal.

*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.

*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite.




200.13-16

*Copia de licencias de urbanizacion, sus modificaciones y
revalidaciones junto con los planos urbanisticos aprobados con
los que se ejecuté el 80% de la urbanizacion.

*Plano de proyecto urbanistico

Certificacion bajo gravedad de juramento que la urbanizacion para
la cual solicita esta licencia esta ejecutada en el 80% del total de
las areas de cesion.

Copia de solicitud de entrega a las dependencias municipales o
distritales competentes de las areas de cesion publica ejecutadas.

*Factura
*Valla informativa

*Notificacion a vecinos

*Acta de observaciones y correcciones
*Liquidacion

*Publicacion

*Resolucion

Licencias de Reurbanizacién

*Formulario Unico Nacional

*Copia del Certificado de tradicién y libertad

*Poder especial otorgado

*Relacion de la direccion de los predios colindantes.

*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal.

20

Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se
aplica medio tecnoldgico seleccionado.




200.13-17

*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.

*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite.

*Copia de la licencia de urbanizacién, sus modificaciones y
revalidaciones

*Plano Topografico

*Plano del nuevo proyecto urbanistico

*Estudios detallados de amenaza y riesgo.

*Factura

*Valla informativa

*Notificacion a vecinos

*Acta de observaciones y correcciones

*Liquidacion

*Publicacion

*Resolucion

Licencias de Modificacion a Licencia Vigente

*Formulario Unico Nacional

*Copia del Certificado de tradicién y libertad

*Poder especial otorgado

*Relacion de la direccion de los predios colindantes.

*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal.

*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.

*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite.

*Copia de la licencia que se va a modificar.

*Factura

20

Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se
aplica medio tecnoldgico seleccionado.




*Valla informativa

*Notificacion a vecinos

*Acta de observaciones y correcciones

*Liquidacion

*Publicacion

*Resolucién

200.T.16 JRECONOCIMIENTO DE LA EXISTENCIA DE UNA EDIFICACION
*Formulario Unico Nacional
*Copia del Certificado de tradicion y libertad

*Poder especial otorgado



*Relacion de la direccion de los predios colindantes.

*Copia del documento de identidad o certificado de existencia y
representacion legal.

*Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial.

*Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes
en el tramite.

*Plano de levantamiento arquitectonico de la construccion
existente

*Copia del peritaje técnico construccion y propuesta par
*Declaracion de la antigiiedad de la construccion,

*Factura

*Notificacion a vecinos

*Acta de observaciones y correcciones
*Liquidacion

*Resolucion

Se conserva totalmente por que es testimonio de la actividad misional de la entidad. Se
aplica medio tecnolégico seleccionado.

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion
MT: Medio Tecnologico (Microfilmacién / Digitalizacion)

S: Seleccion

FIRMA RESPONSABLE:

FECHA:
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