
ENTIDAD PRODUCTORA: CURADOR URBANO No. 2  SANTA MARTA       

ARCHIVO DE 

GESTION

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

230.1  ACTAS 2 8 x

230.1-1 Acta de Comité de Archivo

*Invitación 

*Listado de Asistencía 

*Registro fotográfico

*Acta

230.6 CONSULTA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS 3 0 X

*Formato

230.7 CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 1 5 X X

* Cuadro de clasificción documental

Se debe conservar 1 año en el Archivo de Gestión por ser 

evidencia de la organización documental. Se conserva 5 

años  en el archivo central aplica medio tecnológico 

seleccionado para su conservación total

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

CÓDIGO SERIE, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 

PROCEDIMIENTO 

ARCHIVO 230

Se elimina en el Archivo de Gestión por pérdida de vigencia

Cumplido dos (2) años en el Archivo de Gestión, se transfiere 

al Archivo Central para un tiempo de conservación de ocho 

(8) años, posteriormente se aplica medio tecnologico 

seleccionado por la entidad   para la conservación 

permanente de ambos soportes como evidencia de la 

Gestión.



ARCHIVO DE 

GESTION

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

230.12 INVENTARIOS

230.12-1 Inventarios de Eliminación Documental

*Acta de aprobación de eliminación documental

* Acta evidencia de des publicación del inventarió documental 

para eliminación.

* Inventario documental para eliminación documental

230.12-2 Inventario de Trasnferencia Primaria

*Inventario

230.18 TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 1 5 X X

*Organigrama codificado

*Cuadro de clasificación documental

*Entrevista 

*Tabla de Retención Documental

CT: Conservación Total 

E:   Eliminación 

MT: Medio Tecnologico (Microfilmación / Digitalización) FECHA:

S:   Selección

Se debe conservar 1 año en el Archivo de Gestión por ser 

evidencia de la organización documental. Se conserva 5 

años  en el archivo central aplica medio tecnológico 

seleccionado para su conservación total

Se debe conservar un (1) año en el Archivo de Gestión por 

ser instrumento que soporta el cumplimiento anual de la 

eliminación documental. Se conservaran cinco (5) años en el 

Archivo Central, se microfilmara.

CÓDIGO SERIE, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

La Serie se considera de valor secundario ya que permite 

evidenciar y controlar los cambios en su estructura 

orgánicofuncional, por lo cual debe ser conservada 

totalmente y microfilmarla o digitalizarla  para consulta 

(Artículo 19, Ley General de Archivos).

FIRMA RESPONSABLE:

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 

PROCEDIMIENTO 

1 5 X X


